Twardogora, dnia 30.06.2021 r.
FNP. KZ.1720.1.1.2021.DMW

Zapytanie ofertowe

(zaméwienie ponizej progu 130.000 zlotych)

Burmistrz Miasta i Gminy Twardogéra zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie uslug
audytu wewngtrznego w okresie od 01.09.2021 roku do 31.12.2022 roku.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO
Gmina Twardogora

ul. Ratuszowa 14

56-416 Twardogora

tel. 71 399 22 00

fax. 71 315 81 42

e-mail: ratusz@twardogora.pl
NIP: 911-10-01-183

REGON: 931934822

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w  Gminie
Twardogora w okresie od 01.09.2021 roku do 31.12.2022 roku zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

Audyt wewngtrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Burmistrza Miasta i Gminy Twardogoéra w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng
oceng kontroli zarzgdczej oraz czynnosci doradeze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r.
poz. 305 t.).) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Ustuga swoim zakresem obejmuje w szczegdlnosei:

1) badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;

2) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 2 zadan audytowych zgodnie z planem audytu na
rok 2021 zgodnie z przepisami ustawy i wedtug standardéw okre$lonych przez Ministra Finansow;
3) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 4 zadan audytowych zgodnie z planem audytu na
rok 2022 zgodnie z przepisami ustawy i wedtug standardéw okreslonych przez Ministra Finansow;
4) opracowanie planu audytu na rok 2022, 2023 r.;

5) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

6) sporzgdzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2021 r. w terminie do 31.01.2022 roku oraz
sprawozdania z wykonania audytu za rok 2022 w terminie do 31.01.2023 roku;

7) sporzadzanie sprawozdaf z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynno$ci doradcze, w tym sktadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie funkcjonowania
jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania audytowego;

8) prowadzenie akt stalych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

9) archiwizacja biezacych i stalych akt audytu wewngetrznego;




10) aktualizacja procedur audytu wewngtrznego (w miare potrzeby);

11) wspotpraca z kontrolg wewnetrzng oraz innymi instytucjami kontroli;

3. Zamawiajacy wymaga wykonywania ustugi réwniez poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie
Zamawiajacego, co najmniej raz w miesigcu w ustalonym terminie, w wymiarze co najmniej
8 godzin.

3. Wymagania Zamawiajacego:

1) ustugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa w art. 279 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i spetniajgca warunki o ktérych mowa
w art, 286 ust. 1 pkt 1 — 3 powolanej ustawy;

2) wymagania dodatkowe dla 0s6b fizycznych lub podmiotéw skladajacych oferte:

a) doswiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,

b) znajomo$¢ przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

¢) znajomos$¢ ustaw regulujacych dzialalnos¢ jednostek sektora finanséw publicznych,
d) znajomos¢ rachunkowosci budzetowe;j,

¢) znajomos¢ ustawy o podatku od towaréw i ustug,

f) znajomo$¢ ustawy o systemie o§wiaty i ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych,
g) znajomo$¢ przepisow dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacii,
h) znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

i) znajomos¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw
publicznych.

j) wykonywania uslugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego
w ustalonym terminie, co najmniej raz w miesigcu, w wymiarze 8 godzin.

3) wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace sie bezposrednio

o zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetniaé musi co najmnicj jedna

z 0s0b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia;

4) do udzialu w postgpowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktérzy wykonali bezposrednio

w ostatnich 2 latach poprzedzajgcych datg skladania ofert co najmniej 5 zadan audytowych

w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewnetrznego na podstawie
ustawy o finansach publicznych.

IHI. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamowienia - do dnia 31.12.2022 roku.
IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

- cena brutto — 100 %

1) Punkty za ceng — liczba punktow jakg mozna uzyskaé dla tego kryterium zostanie
obliczona wedtug nast¢pujacego wzoru:

cena najtanszej oferty
[108¢ pUNKtOW = (===mmmmmm e x 100)
cena oferty badanej



Sposréd ofert nicodrzuconych, Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte z najwigksza
catkowitg iloscig punktow.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik do zapytania,
2) oswiadezenia o spetnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy
o finansach publicznych,

3) kopie po$wiadczonych ,za zgodnoé¢ z oryginatem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanic wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt.
5 ustawy o finansach publicznych),

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert
co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania
audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (np. kserokopie uméw,
referencje, rekomendacie itd.),

VL. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ

1) cena wskazana w ofercic musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie
z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jedli wystepuje,

2) podana cena bgdzie ceng ryczaltows,

3) cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze byé tylko jedna (nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen).

VII. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY CENOWEJ

1) ofert¢ cenowq wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w terminie do 30 lipca 2021 r.
a) W wersji papierowej w siedzibie Zamawiajgcego, ul. Ratuszowa 14, 56-416 Twardogoéra
(decyduje data wptywu do Urzgdu Miasta i Gminy Twardogéra)
b) w wersji elektronicznej na adres email: ratusz@twardogora.pl

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie
rozpatrywana,

VIII. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Z1ozenie oferty w wyznaczonym terminie.
IX. TERMIN ROZSTRZY GNIECIA
16 sierpnia 2021 r.
X. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1) Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi wszystkich oferentow przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej i na stronie internetowej: bip.twardogora.pl.



2) W przypadku nie wplynigcia w okreslonym terminie zadnej oferty lub wptywu mniej niz
dwoch waznych ofert, zamawiajacy uniewaznia postepowanie.

XI. PODPISANIE UMOWY

Z przedmiotem wybranym w wyniku rozstrzygniecia postgpowania zostanie zawarta umowa na
warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 4 do zapytania.

XII. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI JEST:
Dorota Mak — Wypych — inspektor ds. podatkowych
tel. 71 399 22 26

Zalaczniki:
Nrl - formularz ofertowy
Nr2 - o$wiadczenie ustugodawcy o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 uofp

ustawy  kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem,

Nr3 - przedlozenie informacji o wykonanych audytach wewngtrznych w jednostkach sektora
finanséw publicznych,

Nr4 - projekt umowy

Nr5 - klauzula informacyjna

Sporzadzita: Dorota Mak — Wypych Zatwierdzit: /’
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Zalgcznik nr 1

OFERTA

Ja/My nizej podpisana/podpisani

------------------------------------------------------------------------------------------------

sktadamy niniejszg ofert¢ na wykonanie ustugi pn.: ,,Przeprowadzenie audytu
wewngtrznego w Gminie Twardogora” — zgodnie z zapytaniem ofertowym
nr FNP.KZ. 1722.1.1.2021.DMW z dnia 30.06.2021 r.

ZA CENOMBINOE w5 s s somecrmo sssrons « zt,
plus podatek VAT ..................... z1,
tj. cena brutto ........ooovviiiiininnnn.n. zk
S I ORISR ey o vs s o e SRS 0 SO SN0 TR0 Fart Sl b i iind

oraz zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy na warunkach okreslonych
we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,
w przypadku wyboru naszej oferty.

..........................................

(podpis wykonawcy)



Zalacznik nr 2

................................................

(nazwa Wykonawcy, adres, tel., fax)

OSWIADCZENIE

Przystgpujac do udziatu w postepowaniu o zaméwienie publiczne na wykonanie
audytu wewngtrznego w Gminie Twardogéra o§wiadczam, Ze spetniam warunki
okreslone w art. 286 ust. 1 pkt 1 — 3 ustawy o finansach publicznych tj.:

1) Jestem obywatelem paristwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub innego
panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych
lub przepiséw prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j,

2) mam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych,

3) nie bylem/bytam karana za umysine przestgpstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

..........................................

(podpis wykonawcy)



Zatgcznik Nr3

.................................................

(nazwa Wykonawcy, adres, tel., fax.)

INFORMACJA

0 wykonanych audytach wewngtrznych
w jednostkach sektora finansoéw publicznych

Lip. Jednostki sektora finansow Liczba Data (rok)
publicznych, w ktérych przeprowadzonych
przeprowadzono audyt audytow oraz ich
tematyka
1
2
3.
4,
9y
6.
7.
...................... sdnia ..o,

...............................................

( podpis wykonawcy)



Zatacznik Nr 4 - Wzor umowy

Ostateczna tres¢ umowy moze ulec zmianie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych postanowien wzoru umowy

FNP.KZ.1720.1.2.2021.DMW

UMOWA NA WYKONANIE
USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

zawarta W dniu .......ooceeninnn, 2021 r., pomigdzy Gming Twardogora, reprezentowang przez:
1. Pawla Czulinskiego - Burmistrz Miasta i Gminy Twardogora, przy kontrasygnacie:
2. Izabel¢ Klosowsks - Skarbnik Miasta i Gminy Twardogora,

z siedzibg ul. Ratuszowa 14, 56-416 Twardogéra, zwang w dalszej czedci umowy
»Zamawiajagcym”
a,

.......................................................................................................................................................

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Wykonawcg”,
za$ wspdlnie zwanymi dalej ,Stronami”

na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
22021 r. poz. 305 ze zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwiefi publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129) umowe o nastepujgcej tresci:

§1.

Postanowienia ogdlne:

1. Audyt wewngtrzny jest dzialalnoscig niezalezng i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie
Burmistrza Miasta i Gminy Twardogora w realizacji celéw i zadan przez systematyczng
oceng kontroli zarzagdezej oraz czynnosci doradcze.

2. Przy wykonywaniu audytu wewngtrznego Wykonawca zobowigzany jest do dolozenia
szezegllnej  starannos$ci w - wykonywaniu swoich obowigzkéw oraz przestrzeganiu
obowigzujacych przepisow prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych zwanej dalej w skrocie UFP oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu (Dz.U. 2 2018 r. poz. 506 ze zm.) zwanego dalej w skrécie rozporzadzeniem.

3. Ilekro¢ w umowie mowa jest o:

1) Burmistrzu — nalezy przez to rozumien Burmistrza Miasta i Gminy Twardogéra ,

2) jednostce —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Twardogora;

3) Jjednostce podleglej — nalezy przez to rozumieé: Szkote Podstawowa Nr 2 im. Jana Pawla
II'w Twardogorze, Szkolg Podstawowa w Goszezu, Szkole Podstawowa w Grabownie
Wielkim, Miejskie Przedszkole w Twardogérze, Gminny Oérodek Sportu i Rekreacii,
Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w Twardogorze, Samodzielny Zespol Publicznych
Zakladow Opicki Zdrowotnej, Miejsko - Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej,
Bibliotekg Publiczng Miasta i Gminy Twardogéra, Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Twardogora,

4) komdrce audytowanej - nalezy przez to rozumieé¢ referaty Urzedu Miasta i Gminy lub
samodzielne stanowiska;

5) zadaniu zapewniajgcym — nalezy przez to rozumieé zespot dziatan podejmowanych w celu



dostarczenia niezaleznej i obicktywnej oceny.

0) czynnosciach doradczych — nalezy przez to rozumieé, inne niz zadania zapewniajace,
dzialania podejmowane przez audytora ustugodawce, ktorych charakter i zakres jest
uzgodniony z Burmistrzem, a ktorych celem jest zwlaszcza usprawnienie funkcjonowania
jednostki,

1) zadaniu audytowym — nalezy przez to rozumie¢ zadania zapewniajace i zadania doradcze.

§ 2
Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawce audytu wewngtrznego w Gminie
Twardogora, polegajacego w szczegdlnosei na wykonaniu nastgpujgcych czynnoscei:

1) badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej;

2) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 2 zadan audytowych zgodnie z planem audytu
narok 2021 zgodnie z przepisami ustawy i wedtug standardow okreslonych przez Ministra
Finansow;

3) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 4 zadan audytowych zgodnie z planem audytu
na rok 2022 zgodnie z przepisami ustawy i wedlug standardéw okreslonych przez Ministra
Finanséw;

4) opracowanie planu audytu na rok 2022, 2023 r.;

5) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

6) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2021 r. w terminie do 31.01.2022 roku
oraz sprawozdania z wykonania audytu za rok 2022 w terminie do 31.01.2023 roku;

7) sporzgdzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny oraz
czynno$ci doradcze, w tym skiadanie wnioskow majgeych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego zadania
audytowego,

8) prowadzenie akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku
zadania audytowego;

9) archiwizacja biezacych i stalych akt audytu wewnetrznego;

10) aktualizacja procedur audytu wewnetrznego (w miarg potrzeby);

11) wspotpraca z kontrolg wewngtrzng oraz innymi instytucjami kontroli;

§3.
Prawa i obowigzki Wykonawcy.

1. Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentow, informacji i danych oraz do innych materialow zwigzanych =z
funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych no$nikach danych,
jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpisow wyciggow, zestawien lub wydrukéw,
z zachowaniem przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zgdaé
od pracownikéw jednostki informacji i wyjasnien, a takze sporzgdzenia i potwierdzenia
kopii, odpisow, wyciagdow, zestawien lub wydrukdw.

2. W przypadku, gdy do audytu wewngtrznego konieczne begdzie dokonanie czynnosci
w jednostce podlegtej Burmistrz upowazni Wykonaweg do przeprowadzania takich
czynnosci.

3. Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewnetrznego,

4. Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnodci i zdarzen, ktore
majg istotne znaczenie dla wynikéw audytu.



5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia bieZzacych i stalych akt audytu
wewngtrznego. Zobowigzany jest réwniez do udostgpniania tych akt Burmistrzowi lub
osobie przez niego upowaznione;.

6. Przed rozpoczgciem zadania zapewniajacego Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania kierownikéw komorek o planowanym przeprowadzeniu zadania
zapewniajacego.

7. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze obj¢tym zadaniem
zapewniajgcym oraz opracowania programu zadania zapewniajgcego. W uzasadnionych
przypadkach audytor uslugodawca moze w trakcie przeprowadzania zadania
zapewniajgcego dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.

8. Wykonawca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnosci w komorce audytowanej objete;
zadaniem zapewniajgcych do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu
faktycznego, a nastgpnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku
audytu wewngtrznego.

9. Wykonawca moze przeprowadza¢ czynnosci sprawdzajgce i dokonywaé oceny dziatan
jednostki w celu wydania zalecen.

10. Wykonawca moze na wnioseck Burmistrza lub po uzgodnieniu z nim wykonywaé
czynnosei doradcze, chyba Ze spowodowaloby to zagrozenie dla czynnosci wynikajacych
z planu audytu, jak rowniez jesli prowadzitoby to do przejecia przez niego obowigzkow,
odpowiedzialnosci lub uprawnien wehodzgcych w zakres zarzgdzania jednostka.

11. W wyniku czynno$ci doradczych Wykonawca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.

12. Wykonawca zobowigzany jest do skladania Burmistrzowi sprawozdania z wykonania
planu audytu oraz informowania w szczegolno$ci o stopniu jego realizacji oraz istotnych
ryzykach i stabosciach kontroli zarzadczej.

13, Wykonawca zobowigzany jest do biezacej wspolpracy z Burmistrzem, zwlaszcza
stawiania si¢ na jego wezwania,

15. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za ogdlng i techniczng kontrole nad
wykonaniem umowy.

16. Wykonawca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zamawiajacemu wszelkie
dokumenty, ktére otrzymat od Zamawiajacego oraz ktére zostaty wytworzone w zwigzku
z realizacjg umowy.

17. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynno$ci poprzez osobiste

stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego, co najmniej raz w miesigcu w ustalonym
terminie, w wymiarze co najmniej 8 godzin.

§ 4.
Uprawnienia i obowigzki Zamawiajacego.

l. Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego
i efektywnego prowadzenia audytu wewngtrznego, w tym organizacyjnej odrebnosci
Wykonawcy oraz ciggto§¢ prowadzenia audytu w jednostce.

2. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.

3. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcey plan audytu wewnetrznego na rok 2021.

4. Zamawiajagcy umozliwi Wykonawcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie
Zamawiajgcego lub innym ustalonym przez Strony miejscu $wiadczenia ustug w sposob
i w terminie umozliwiajgcym Wykonawcy prawidlowe i terminowe wykonanie czynnosci
wchodzacych w zakres niniejszej umowy.



5. Zamawiajacy zapewni w okresie trwania niniejszej umowy i w terminach ustalonych z
Wykonawca pokéj biurowy z wyposazeniem w meble i dostgpem do telefonu w budynku
siedziby Gminy Twardogéra do celéw zwigzanych z wykonywaniem postanowien umowy
oraz dostep do materialéw i urzgdzen biurowych.

5. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wszystkie informacje lub dokumenty bgdace w jego
posiadaniu, niezbg¢dne do prawidtowej realizacji umowy.

6. Zamawiajacy bedzie, na ile jest to mozliwe, wspélpracowaé¢ z Wykonaweg przy
dostarczaniu informacji, ktérych Wykonawca moze zazada¢ w celu prawidlowe;j realizacji
niniejszej umowy.

§ 5.

Sposob post¢gpowania z dokumentami.

1. Dokumentacja zwigzana z prowadzaniem audytu wewngtrznego bedzie przechowywana w
wersji papierowej i elektronicznej w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania na biezaco dokumentacji wytworzonej
dla celéw prowadzenia audytu wewngtrznego. Do czasu jej przekazania Wykonawca ma
obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacj¢ przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3. Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia audytu
bedzie udostgpniana Burmistrzowi w dwoch egzemplarzach (1 egzemplarz — Burmistrz,
1 egzemplarz — kierownik jednostki audytowanej).

§ 6.
Wynagrodzenie.

1. Za realizacj¢ audytu wewngtrznego audytorowi ustugodawcey przystuguje wynagrodzenie
w kwocie zt netto + VAT, co stanowi brutto.
Stownie :

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne zgodnie z planem audytu w nast¢pujacych czesciach:

a) w2021 roku :
- w wysokosci 10 % wartosci umowy po zakornczeniu 1 zadania audytowego, przy czym
za dzien zakonczenia audytu uznaje si¢ dzien dostarczenia sprawozdania koncowego,
- w wysokosci 10 % wartosei umowy po zakonczeniu 2 zadania audytowego, przy czym
za dzien zakonczenia audytu uznaje si¢ dzien dostarczenia sprawozdania koncowego,
- w wysokosci 20 % wartosci umowy po sporzadzeniu sprawozdania z wykonania
audytu za 2021 rok przy czym za dzien zakonczenia audytu uznaje si¢ dzien
dostarczenia sprawozdania,

b)w 2022 roku :
- w wysokosci 10 % wartodci umowy po zakonczeniu 1 zadania audytowego, przy czym
za dzien zakonczenia audytu uznaje si¢ dzien dostarczenia sprawozdania koncowego,
- w wysokosci 10 % wartosci umowy po zakonczeniu 2 zadania audytowego, przy czym
za dzien zakonczenia audytu uznaje si¢ dzien dostarczenia sprawozdania koficowego
- w wysokosci 10 % wartosci umowy po zakonczeniu 3 zadania audytowego, przy
czym za dzien zakonczenia audytu uznaje si¢ dzien dostarczenia sprawozdania
koncowego




- w wysokosci 10 % wartoéci umowy po zakonczeniu 4 zadania audytowego, przy czym
za dzien zakonczenia audytu uznaje si¢ dzien dostarczenia sprawozdania koncowego

- w wysokosci 20 % wartosci umowy po sporzagdzeniu sprawozdania z wykonania
audytu za 2022 rok przy czym za dzien zakonczenia audytu uznaje si¢ dzien
dostarczenia sprawozdania.

Kazda cze$¢ platna w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo

wystawionej i podpisanej faktury.

3. Bledne wystawienie faktury spowoduje zawieszenie biegu terminu do zaptaty do momentu
poprawienia faktury.

4. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1 jest stale i nie ulega waloryzacji przez okres
trwania umowy.

5. Platnosci bedg dokonane bezposrednio na rachunek bankowy Wykonawcy:

§7.
Kary.

1. Strony zgodnie ustalaja, ze nie bgdg ponosi¢ odpowiedzialnosci za opdznienia w realizacji
swoich obowigzkdw z niniejszej umowy wynikajacych z sity wyzszej. Dla potrzeb umowy,
sita wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne, ktorego nie mozna byto
przewidzie¢ i ktéremu nie mozna bylo zapobiec. Pojecie sity wyzszej nie obejmuje zadnych
zdarzen, ktore wynikajg z braku dotozenia przez Strony nalezytej starannoéei w rozumieniu
art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.

2. Strony umowy postanawiaja, iz Wykonawcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku nalezyte;
starannosci przy realizacji prac, jezeli te okolicznosci wynikaja z:

a) dziatania sit przyrody,

b) dziatania lub zaniechania organéw panstwowych i samorzadowych polegajgcych
m.in. na zmianie przepisoéw prawnych,

¢) nie udzielenia informacji badz nie udostgpnienia Wykonawcy przez Zamawiajgcego
dokumentéw istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku zaprzestania $wiadczenia
ustug oraz w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w
okolicznosciach wskazanych w § 8 ust. 2 lit. b) w wysokosci 20 % wynagrodzenia
ryczattowego brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy.

4.  Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w przypadku zwloki
w $wiadczeniu ustug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu
wyznaczonego przez Zamawiajgcego w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia ryczattowego
brutto, o ktérym mowa w § 6 ust. | umowy za kazdy dzief zwloki.

5. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w kazdym przypadku nie wykonania
obowigzku okreslonego w § 3 ust. 17 w wysokosci 500,00 zt.

6. Wykonawca os$wiadcza, Ze wyraza zgode na potracenie kar umownych z wystawionych
faktur za wykonang uslugg, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia
odszkodowania przenoszgcego wysokos¢ kar umownych zastrzezonych w ust. 3 i 4.

§ 8.

Okres obowigzywania i rozwigzanie umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia 01.09.2021 r. do dnia 31.12.2022 r.
2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:



a) przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z miesigcznym okresem wypowiedzenia
liczac od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktorym zostalo zloZone pismo
zawierajace wypowiedzenie,

b) za pisemnym o$wiadczeniem przez kazdg ze Stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez druga Strong postanowien niniejsze]
umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony naruszajgcej umowe
do prawidlowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej Stronie terminu nie krétszego
niz 14 dni do usunigcia zaistnialych uchybien w realizacji umowy. Za naruszenie przez
Wykonawce istotnych postanowien umowy uwaza si¢ zawiniong przez Wykonawce
zwiokg w realizacji przedmiotu umowy przez okres dhuzszy niz 1 miesigc.

3. W przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajacego, odstapienia
przez Zamawiajacego od umowy badz faktycznej rezygnacji Zamawiajacego z dalszej
realizacji umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajagcy zobowigzany
jest do zaplaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia za dotychczas wykonane przez niego
ustugi.

4. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
sporzadzong dokumentacj¢ z wykonania umowy oraz wszelkie materialty wykonane przez
Wykonawce i ofrzymane od Zamawiajgcego na dzien rozwigzania umowy.

§9.
Ochrona danych.

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przetwarzania — zgodnie z przepisami Rozporzadzenia o
Ochronie Danych Osobowych oraz ustawy Z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019, poz. 1781 ze zm.) — danych
osobowych  otrzymanych od Zamawiajacego lub  pozyskanych w  zwigzku
z realizacjg niniejszej umowy .

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem zlecenia,

3. Przez obowigzek, o jakim mowa w § 9.2 umowy rozumie si¢ w szczeg6lnosci zakaz:

a) zapoznawania si¢ przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawarto$cig dyskow
twardych i1 innych nos$nikéw informacji itp.- nie zwigzanymi ze zleconym zakresem
prac,

b) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych, a w szczegdlnoscei
udostg¢pniania ich osobom trzecim,

¢) informowania 0s6b trzecich o danych objetych nakazem poufnoscei.

4. Za osobg trzecig uwaza si¢ osoby nie wykonujgce pracy lub ustug na rzecz Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktéw regulujacych zasad
postgpowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbgdnym do realizacji umowy,
ktére obowigzujg Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowa¢ przedstawicieli Zamawiajacego o wszystkich
zauwazonych nieprawidtowosciach moggcych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacji.

7. Strony podpisza odrgbng umowg o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.,

§ 10.

1. Wykonawca zapewnia, Ze czynnosci wykonywane w ramach niniejszej umowy bedg
realizowane przez osoby posiadajace wymagane kwalifikacje 1 doswiadczenie
(audytorow).



2. Wykonawca wskazuje i upowazni do wykonywania zadan stanowigcych przedmiot
umowy nastepujgcych audytorow wewngtrznych:

3. Osobg upowazniong w sprawach realizacji umowy jest:
1} e sfiony ZamawiajaceRo= wummrmerisispmrurevmrs
2) ze strony Wykonawey - ..o

§11

Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy mogg by¢ dokonywane wylacznie w
formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastgpujacych przypadkach:

a) w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznosciach niezaleznych od
Zamawiajacego lub Wykonawcy, kiedy konieczna begdzie zmiana terminu realizacji
zamoOwienia, Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy moze przediuzy¢ termin realizaciji
zamoOwienia o niezbe¢dny okres,

b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$é wprowadzenia zmian
wynikajacych z okolicznosei, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy,

¢) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawarte]j umowy bedg korzystne dla
Zamawiajacego, a zmiany te wynikly w trakcie realizacji zamdwienia,

d) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) cena netto
pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT i warto$¢ brutto zostanie odpowiednio
skorygowana zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami podatkowymi.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg zastosowanie znajdujg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowag zastosowanie maja przepisy prawa w
zakresie finanséw publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

5. Spory powstate na tle wykonywania umowy rozstrzygaja sady powszechne whasciwe dla
ustugodawcy.

§ 12,
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z klauzulg o przetwarzaniu danych osobowych,
zgodnie z Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych.

514

Umowg sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego, a jeden dla Wykonawcy.

LZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalgcznik Nr 5

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zamawiajacy informuje, Zze od dnia 25 maja 2018 r. obowigzuje rozporzadzenie Parlamentu

Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016) — dalej: rozporzadzeniec RODO.

7, uwagi na przetwarzanie danych osobowych, zwigzane z zapytaniem ofertowym w sprawie

zlecenia prowadzenia audytu wewnetrznego z dnia 26.04.2019 r., Zamawiajacy dzialajgc na

podstawie art.13 ust.1 i 2 rozporzgdzenia RODO informuje, ze:

y

2)

3)

5)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Burmistrz Miasta i Gminy
Twardogéra

Na wszelkie pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych przez Gming a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnien moze Pani/Pan
uzyska¢ odpowied? poprzez kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych za
pomocg adresu: iodo@twardogora.pl,

przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych nast¢gpuje na podstawie art.6 ust.1 lit.b) i
¢) rozporzadzenia RODO w celu zwigzanym z realizacjg umowy na wykonanie ustugi
audytu wewnetrznego, ktorej jest Pan/Pani strona;

odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bgda pracownicy Urzedu Miasta i Gminy w
Twardogoérze, wykonujacy czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania
ofertowego oraz zawarciem umowy, w zakresie i celach, ktére wynikajg z przepisdéw
powszechnie obowigzujgcego prawa, a takze podmioty zewngtrzne oraz organy whadzy
publicznej w celach i zakresie, ktore wynikaja z uméw zawartych z administratorem
oraz przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa;

Zamawiajgcy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie zapytania ofertowego,
w szczegolnosei nastepujace dane osobowe: imie i nazwisko; seria i numer dokumentu
tozsamosci; numer PESEL i NIP, adres zamieszkania lub miejsca (siedziby)
prowadzenia dzialalnosci, nr posiadanych uprawnien do przeprowadzenia audytu

wewnetrznego, dane dotyczace wyksztalcenia;



6) Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane, przez okres realizacji umowy oraz 5 lat
od dnia jej zakonczenia; a w przypadku dochodzenia roszezen wynikajacych z umowy
— przez caly okres ich dochodzenia i egzekwowania,

7) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest warunkiem zawarcia umowy, ktorej Pan/Pani jest strong, skutkiem
niepodania danych jest brak mozliwosci zawarcia umowy ;

8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢dg podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

9) posiada Pani/Pan:

a) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych zgodnie z art.15
rozporzadzenia RODO;

b) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych zgodnie z art.16 rozporzadzenia
RODO;

¢) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
zgodnie z art.18 rozporzgdzenia RODO z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych
mowa w art, 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy rozporzadzenia RODO,;

10) nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b i e rozporzgdzenia RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzadzenia
RODO;

¢) prawo sprzeciwu, o ktorym mowa w art.2] rozporzadzenia RODO, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b rozporzadzenia RODO.

11) Zamawiajgcy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,
do ich zabezpieczenia poprzez podjecie srodkéw technicznych i organizacyjnych

spelniajgcych wymogi przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

Jednoczesnie informuje¢, Zze na Panuw/Pani jako stronie Umowy spoczywa obowigzek
wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z realizacja umowy

i obowigzujacych przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych. Do obowigzkéw tych

)

i

/



nalezag m.in. obowigzki wynikajgce z rozporzadzenia RODO, w szczegdlnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane
osobowe dotyczg i od ktérych dane te Pan/Pani bezposrednio pozyska. Ponadto spoczywajgce
na Pani/Panu obowigzki dotyczg takze obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art.14
rozporzadzenia RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane zostajg przekazane drugiej
stronie i ktérych dane posrednio Pani/ Pan pozyskat, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej

jedno z wlgezen, o ktérych mowa w art. 14 ust. S RODO.



