FNP. KZ.1720.5.1.2023. KW Twardog6ra, 11.05.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
(zaméwienie ponizej progu 130.000,- zlotych)

Burmistrz Miasta i Gminy Twardogéra zaprasza do zloZenia oferty
prowadzenia audytu wewngtrznego
na podstawie umowy zlecenie
w okresie od 15.06.2023 do 14.06.2024 roku

1. Dane zamawiajgcego:

Gmina Twardogéra, ul. Ratuszowa 14, 56-416 Twardogéra
tel. 71 399 22 00, fax 71 315 81 42

e-mail: ratusz@twardogora.pl

NIP: 911-10-01-183. REGON: 931934822

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w_ Gminie
Twardogéra w okresie od 15.06.2023 roku do 14.06.2024 roku zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych.
Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$é niezalezna i obiektywna, ktérej celem jest wspieranie

Burmistrza Miasta i Gminy Twardogbra w realizacji celéw i zadan Gminy przez
systematyczng oceng kontroli zarzadezej oraz czynnoéci doradeze, powinien by¢ prowadzony
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
7 2022 r, poz. 1634 z pdzn. zm.) oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Ustuga swoim zakresem obejmuje w szczegdlnoscei:

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzagdczej;

przeprowadzenie zaplanowanych minimum 4 zadan audytowych zgodnie z planem
audytu na rok 2023 zgodnie z przepisami ustawy i wedlug standardow okreslonych
przez Ministra Finanséw; '

przeprowadzenie zaplanowanego minimum 2 zadaf audytowych zgodnie z planem
audytu na rok 2024 zgodnie z przepisami ustawy i wedlug standardéw okreslonych
przez Ministra Finansow;

opracowanie planu audytu na rok 2024;

zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngtrznego;
sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za rok 2023 w terminie do 31.01.2024
r.;

sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych audytéw, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynno$ci doradcze, w tym skladanie wnioskéw majgcych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzanych zadaf
audytowych;

prowadzenie akt stalych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu
i wyniku zadania audytowego;

archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewngtrznego;

10) aktualizacja procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeb);
11) wspdlpraca z kontrolg wewngtrzna oraz innymi instytucjami kontroli.



Zamawiajacy wymaga wykonania ustlugi réwniez poprzez osobiste stawiennictwo
w siedzibie Zamawiajacego, co najmniej raz w miesigcu, w ustalonym terminie, w wymiarze
¢o najmniej 8 godzin

3, Wymagania Zamawiajacego:

1) audytorem wewnetrznym moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktérym mowa
w art, 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
i spetniajaca warunki, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt. 1 — 3 powotanej ustawy;
wymagania dodatkowe dla 0séb fizycznych lub podmiotéw sktadajgcych oferte:

2)

3

4)

)
b)
o)
d)
¢)
)

g)

h)
i)

)

do$wiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finansow

publicznych;
znajomo$é przepiséw ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo zaméwien
publicznych;
znajomo$¢ ustaw regulujgcych dziatalno$¢ jednostek sektora finansow
publicznych;

znajomosé rachunkowosci budzetowe;;

znajomosé ustawy o podatku od towaréw i ustug;

znajomo$é ustawy o systemie o$wiaty i ustawy o finansowaniu zadaf
o$wiatowych;

znajomo$¢ przepisébw dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa
informacji;

znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

znajomo$¢ standardéw audytu wewngtrznego dla jednostek sektora finansow
publicznych;

wykonywanie ushugi poprzez osobiste stawiennictwo w sicdzibie Zamawiajacego
w ustalonym terminie, co najmniej raz w miesigeu, w wymiarze 8 godzin.

wymienione wyzej warunki spetnia¢ muszg osoby fizyczne ubiegajgce sig
bezposrednio o zlecenie ustugi;

do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktérzy wykonali
bezposrednio w ostatnich 2 latach poprzedzajacych dat¢ skiadania ofert co najmniej 5
zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie o finansach publicznych,

III. Wymagany termin wykonania przedmiotu zaméwienia

Termin wykonania zamdwienia — do dnia 14.06.2024 roku.

IV. Kryterium wyboru oferty przez Zamawiajacego

- ¢cena brutto — 100%

1) Punkty za ceng — liczba punktéw jaka mozna uzyskac dla tego kryterium zostanie
obliczona wedlug nastgpujgcego wzoru:

cena najnizszej oferty

Nloé¢ punktdw = (--------swmemmmmmemmmmeees x 100)

cena oferty badanej

Sposréd ofert nieodrzuconych, Zamawiajacy wybierze najkorzysiniejsza oferte z najwicksza
catkowitg iloécia punktow.



V. Dokumenty i o$wiadczenia wymagane od Wykonawcy

1) formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania;

2) os$wiadczenie o spelieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 -3
ustawy o finansach publicznych;

3) kopie po$wiadczonych ,,za zgodnoéé z oryginalem” dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego
(art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych);

4) potwierdzenic przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych dat¢ skladania
ofert co najmniej 5 zadan audytowych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych
(np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.).

V1. Opis sposobu obliczania ceny w skladanej ofercie cenowej

1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie;

2) podana cena bedzie cena ryczaltows;

3) cena za wykonanie przedmiotu zaméwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sig
wariantowos$ci cen).

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty cenowej

1) oferte cenowa wraz z zatgcznikami nalezy zlozy¢ w terminie do 31 maja 2023 r.

a) w wersji papierowej w siedzibie Zamawiajacego, ul. Ratuszowa 14, 56-416
Twardogéra (decyduje data wptywu do Urzgdu Miasta i Gminy Twardogora);

b) w wersiji elektronicznej na adres email: ratusz@twardogora.pl;

2) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie
bedzie rozpatrywana.

VIII. Warunki udzialu w postgpowaniu

Zlozenie oferty w wyznaczonym terminie.

IX. Termin rozstrzygnigcia

5 ¢czerwiec 2023 r.

X. Informacja o sposobie powiadomienia o wynikach prowadzonego postepowania

1) Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich oferentéw przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej i na stronie internetowej: bip.twardogora.pl;

2) w przypadku nie wptyniecia w okreslonym terminie zadnej oferty lub wptywu mniej
niz dwéch waznych ofert, Zamawiajacy uniewaznia post¢powanie.

XI. Podpisanie umowy

7 Zleceniobiorca wybranym w wyniku rozstrzygniecia postgpowania zostanie zawarta umowa
na warunkach okre$lonych we wzorze umowy stanowiacym zatacznik nr 4 do zapytania.

XII. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest:

Katarzyna Wnuk — inspektor ds. planowania budzetu
tel. 71 399 22 33, e-mail: katarzyna.wnuk@twardogora.pl



Zalgczniki:

Nr1 — formularz ofertowy;

Nr2  — o$wiadczenie ustugodawcy o spelnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 uofp ustawy (kopie
dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, po$wiadczone za zgodno$é z oryginatem);

Nr3  — przedlozenie informacji o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach sektora finanséw
Publicznych;

Nr4  — projekt umowy;

Nr5 - klauzula informacyjna.

Sporzadzil: Katarzyna Wnuk




