Zalgcznik Nr 4 - Wzor umowy

Ostateczna tresé umowy moze ulec zmianie w zakresie nie zmieniajgeym istotnych postanowiern wzoru umowy

UMOWA NA WYKONANIE
USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO
ZAWAta WHRI .on o inamsnsnnes 2023 r., pomig¢dzy Gming Twardogora, reprezentowang przez:
1. Pawla Czulinskiego - Burmistrz Miasta i Gminy Twardogéra, przy kontrasygnacie:
2. Izabel¢ Klosowska - Skarbnik Miasta i Gminy Twardogora,

z siedzibg ul. Ratuszowa 14, 56-416 Twardogéra, zwang w dalszej czgSci umowy
»Zleceniodawcg”

------------------------------------------------------
------------------------------------------------------

------------------------------------------------------

zwanym w dalszej czgéci umowy ,,Zleceniobiorcg”,
za§ wspolnie zwanymi dalej ,Stronami” lub pojedynczo ,,Strong”

Do umowy nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwief
publicznych (t.j. Dz.U. 2022 poz. 1710 z pézn. zm.), gdyz warto$¢ przedmiotu zamowienia
nie przekracza rownowartosci 130.000 zt.

§1.

Przedmiot umowy

1 Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Zleceniobiorc¢ audytu wewngtrznego
w Gminie Twardog6ra, polegajgcego w szczegolnodci na wykonaniu nastgpujgcych
czynnosci:

1. badanie i ocena funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej;

2. przeprowadzenie zaplanowanych minimum 4 zadan audytowych zgodnie z planem
audytu na rok 2023 zgodnie z przepisami ustawy i wedlug standardéw okreslonych
przez Ministra Finanséw;

3. przeprowadzenie zaplanowanych minimum 2 zadafn audytowych zgodnie z planem
audytu na rok 2024 zgodnie z przepisami ustawy i wedlug standardow okreslonych
przez Ministra Finanséw;

4. opracowanie planu audytu na rok 2024;

5. zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngtrznego;

6. sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2023 r. w terminie do 31.01.2024
roku;

7. sporzgdzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu, wydanie obiektywnej oceny
oraz czynno$ci doradcze, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie przeprowadzonego
zadania audytowego;

8. prowadzenie akt stalych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu
i wyniku zadania audytowego;

9. archiwizacja biezgcych i statych akt audytu wewngtiznego;

10. aktualizacja procedur audytu wewngtrznego (w miare potrzeby),

11. wspélpraca z kontrola wewnetrzng oraz innymi instytucjami kontroli;
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2. Termin wykonania poszczegdlnych elementow przedmiotu umowy okresla harmonogram,
stanowiacy zalgcznik do niniejszej Umowy.

10.

11.

12,

13.

14,

§ 2.

Prawa i obowigzki Zleceniobiorcy

. Zleceniobiorca ma prawo wstepu do pomieszczet jednostki oraz wgladu do

dokumentéw, informacji i danych oraz do innych materialéw zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych no$nikach
danych, zwigzanymi z realizacja niniejszej umowy. Ma prawo réwniez do
sporzadzania ich kopii, odpiséw wyciggdw, zestawien lub wydrukow, z zachowaniem
przepiséw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo Zzada¢ od
pracownikéw jednostki informacji i wyjasnien, a takze sporzadzenia i potwierdzenia
kopii, odpisdéw, wyciagow, zestawien lub wydrukdw.

W przypadku, gdy do audytu wewnetrznego konieczne bedzie dokonanie czynnosci
w jednostce podleglej, Zleceniodawca upowazni Zleceniobioreg do przeprowadzania
takich czynnosci.

Zleceniobiorca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu
wewnetrznego,

Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci i zdarzen,
ktére majg istotne znaczenie dla wynikéw audytu.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych i stalych akt audytu
wewnetrznego. Zobowigzany jest rowniez do udostgpniania tych akt Zleceniodawcy
lub osobie przez niego upowaznione;.

Przed rozpoczeciem zadania zapewniajgcego Zleceniobiorca zobowigzany jest
do poinformowania kierownikéw komoérek o planowanym przeprowadzeniu zadania
Zzapewniajgcego.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze objetym
zadaniem zapewniajacym oraz opracowania programu zadania zapewniajgcego.
W uzasadnionych przypadkach audytor moze w trakcie przeprowadzania zadania
zapewniajgcego dokonaé zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.
Zleceniobiorca zobowigzany jest po zakonczeniu czynno$ci w komdrce audytowane]
objetej zadaniem zapewniajacych do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen
stanu faktycznego, a nastepnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania
z wyniku audytu wewngtrznego.

Zleceniobiorca moze przeprowadza¢ czynnosci sprawdzajgce i dokonywaé oceny
dziatan jednostki w celu wydania zalecen.

Zleceniobiorca moze na wniosek Zleceniodawcy lub po uzgodnieniu z nim
wykonywaé czynnoéci doradcze, chyba ze spowodowaloby to zagrozenie dla
czynno$ci wynikajacych z planu audytu, jak réwniez jesli prowadziloby to do
przejecia przez niego obowiazkéw, odpowiedzialnosei lub uprawnien wchodzaeych w
zakres zarzgdzania jednostka.

W wyniku czynnosci doradczych Zleceniobiorca moze przedstawi¢ opinie lub wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do skladania Zleceniodawcy sprawozdania
z wykonania planu audytu oraz informowania w szczegélno$ci o stopniu jego
realizacji oraz istotnych ryzykach i stabosciach kontroli zarzadcze;.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcej wspdlpracy ze Zleceniodawca, zwlaszcza
stawiania si¢ na jego wezwania.

Zleceniobiorca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za ogdlna i techniczng kontrole
nad wykonaniem umowy.



15.

16.

L

2.

Zleceniobiorca po zakoficzeniu realizacji prac przekaze Zamawiajacemu wszelkie
dokumenty, ktére otrzymal od Zleceniodawcy oraz ktére zostaly wytworzone
w zwigzku z realizacjg umowy,

Zleceniobiorca zobowigzany jest do wykonywania czynnosci poprzez osobiste
stawiennictwo w siedzibie Zleceniodawcy, co najmniej raz w miesigcu w ustalonym
terminie, w wymiarze co najmniej 8 godzin.

§ 3.

Uprawnienia i obowiazki Zleceniodawcy

Zleceniodawca zobowiazany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego
i efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym organizacyjnej odrgbnosci
Zleceniobiorcy oraz cigglos¢ prowadzenia audytu w jednostce.

Zleceniodawca ma prawo zadaé na biezgco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewngelrznego.

Zleceniodawca przekaze Zleceniobiorcy plan audytu wewngtrznego na rok 2023,
Zleceniodawca zapewni w okresie trwania niniejszej umowy i w terminach ustalonych
z Zleceniobiorcg pokdj biurowy z wyposazeniem w meble i dostgpem do telefonu
w budynku siedziby Gminy Twardogéra do celéw zwigzanych z wykonywaniem
postanowien umowy oraz dostgp do materialéw i urzadzeni biurowych.

Zleceniodawca udostepni Zleceniobiorcy wszystkie informacje lub dokumenty bedace
w jego posiadaniu, niezbgdne do prawidiowej realizacji umowy.

Zleceniodawca bedzie, na ile jest to mozliwe, wspélpracowaé z Zleceniobiorcg przy
dostarczaniu informacji, ktorych Zleceniobiorca moze zazgdaé w celu prawidlowej
realizacji niniejszej umowy.

§ 4.

Sposé6b postepowania z dokumentami

. Dokumentacja zwiazana 2z prowadzaniem audytu wewngtrznego bedzie

przechowywana w wersji papierowej.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przechowywania na biezaco dokumentacji
wytworzonej dla celéw prowadzenia audytu wewngtrznego. Do czasu jej przekazania
Zleceniobiorca ma obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacje przed nieupowaznionym
rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia
audytu bedzie udostgpniana Burmistrzowi w dwoch egzemplarzach (1 egzemplarz —
Burmistrz, 1 egzemplarz — kierownik jednostki audytowanej).

§5.
Wynagrodzenie
. Za realizacje audytu wewngtrznego Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
w kwocie z} brutto.
Stownie: ztotych 00/100 .

Wynagrodzenie bedzie platne zgodnie z planem audytu w nastgpujacych czedciach:

a)w 2023 roku :

w wysokosci 12,5 % warto$ci umowy po zakoficzeniu | zadania audytowego, zgodnie

z § 1 ust. 2, przy czym za dziei zakonczenia audytu uznaje si¢ dziefn dostarczenia
sprawozdania koficowego z wykonania zadania;



- w wysokogci 12,5 % wartoéci umowy po zakoticzeniu 2 zadania audytowego, zgodnie
z § 1 ust. 2, przy czym za dzieh zakoficzenia audytu uznaje si¢ dzien dostarczenia
sprawozdania koncowego z wykonania zadania;
- w wysokosci 12,5 % wartoéci umowy po zakoficzeniu 3 zadania audytowego, zgodnie
z § 1 ust. 2, przy czym za dzien zakohczenia audytu uznaje sig¢ dzien dostarczenia
sprawozdania koncowego z wykonania zadania;
- w wysokosci 12,5 % wartosci umowy po zakoficzeniu 4 zadania audytowego, zgodnie
z § 1 ust. 2, przy czym za dzien zakoficzenia zadania uznaje si¢ dzien dostarczenia
sprawozdania koncowego z wykonania zadania;
- w wysokodci 12,5 % wartosci umowy po sporzadzeniu planu audytu na 2024 rok,
zgodnie z § 1 ust. 4, przy czym za dzieh zakonczenia zadania uznaje sig dzien
dostarczenia planu;
- w wysokosci 12,5 % warto$ci umowy po sporzadzeniu sprawozdania z wykonania
audytu za 2023 rok, zgodnie z § 1 ust. 6, przy czym za dzief zakonczenia zadania
uznaje si¢ dzief dostarczenia sprawozdania z wykonania zadania.

b) w 2024 roku :
- w wysokosei 12,5% wartosci umowy po zakoriczeniu 1 zadania audytowego, zgodnie
z § 1 ust. 3, przy czym za dzien zakoficzenia audytu uznaje si¢ dzien dostarczenia
sprawozdania koficowego z wykonania zadania,
- w wysokosci 12,5 % wartosci umowy po zakoficzeniu 2 zadania audytowego, zgodnie
z § 1 ust. 3, przy czym za dzief zakoficzenia audytu uznaje si¢ dzien dostarczenia
sprawozdania koficowego z wykonania zadania

Kazda cze$¢ ptatna w terminie 21 dni od dnia otrzymania przez Zleceniodawce

prawidiowo wystawionego rachunku.

3. Btedne wystawienie rachunku spowoduje zawieszenie biegu terminu do zaptaty do

momentu poprawienia poprawnego rachunku.
4, Wrynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1 jest stale i nie ulega waloryzacji przez okres
trwania umowy.
5. Platnoéci beda dokonane bezposrednio na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:

....................................................................................................

§ 6.
Kary

1. Strony zgodnie ustalaja, ze nie b¢da ponosi¢ odpowiedzialnosci za opéZnienia
w realizacji swoich obowiazkéw z niniejszej umowy wynikajacych z sily wyzszej. Dla
potrzeb umowy, sita wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne, kirego
nie mozna bylo przewidzie¢ i ktéremu nie mozna bylo zapobiec. Pojgcie sily wyzszej
nie obejmuje zadnych zdarzefi, ktére wynikaja z braku dolozenia przez Strony
nalezyte] starannodci w rozumieniu art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.

2. Strony umowy postanawiaja, iz Zleceniobiorcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku
nalezytej starannosci przy realizacji prac, jezeli te okolicznosci wynikajg z:

a. dzialania sil przyrody,

b. dziatania lub zaniechania organéw pafnstwowych 1 samorzgdowych
polegajacych m.in. na zmianie przepisoéw prawnych,

c. nie udzielenia informacji badz nie udost¢pnienia Zleceniobiorcy przez
Zleceniodawce dokumentdw istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu
Umowy.

3. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy karg umowna w przypadku zaprzestania
$wiadczenia uslug oraz w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po



stronie Zleceniobiorcy w okolicznosciach wskazanych w § 7 ust. 2 lit. b) w wysokosci
20 % wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktorym mowa w § 6 ust. 1 umowy.

. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kare umowng w przypadku zwloki
w $wiadczeniu ustug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu
wyznaczonego przez Zleceniodawce w wysokosci 1 % wynagrodzenia ryczatiowego
brutto, o ktérym mowa w § 5 ust, 1 umowy za kazdy dzien zwioki.

. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zleceniobiorcg z przyczyn zaleznych od
Zleceniodawcy, Zleceniodawca zaptaci kare umowng w wysokosci 20 % wartosci
umowy brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. I umowy.

. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w kazdym przypadku nie
wykonania obowiazku okre$lonego w § 2 ust. 16 w wysokosci 600,00 zt.

. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wyraza zgodg¢ na potrgceniec kar umownych
z wystawionych rachunkéw za wykonang usluge, Zleceniodawca zastrzega sobie
prawo dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysoko$¢ kar umownych
zastrzezonych w ust, 31 4.

§7.

Okres obowigzywania i rozwigzanie umowy

. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia ................ r. do dnia

................. I,

. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

a. przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z miesigcznym okresem
wypowiedzenia liczac od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktérym
zostalo zlozone pismo zawierajace wypowiedzenie,

b. za pisemnym oéwiadczeniem przez kazdg ze Stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez drugg Strong postanowien
niniejszej umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania Strony
naruszajacej umowg do prawidiowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej
Stronie terminu nie krotszego niz 14 dni do usunigeia zaistnialych uchybien
w realizacji umowy. Za naruszenie przez Zleceniobiorcg¢ istotnych
postanowiert umowy uwaza si¢ zawiniong przez Zleceniobiorcg zwioke
w realizacji przedmiotu umowy przez okres dluzszy niz 1 miesigc.

. W przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przez Zleceniodawcg,

odstapienia przez Zleceniodawce od umowy badz faktycznej rezygnacji

Zleceniodawcy 2z dalszej realizacji umowy z przyczyn lezacych po stronie

Zleceniodawcy, Zleceniodawca zobowiazany jest do zaplaty na rzecz Zleceniobiorcy

wynagrodzenia za dotychezas wykonane przez niego ustugi.

. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Zleceniobiorca przekaze Zleceniodawcy

sporzadzong dokumentacje z wykonania umowy oraz wszelkie materialy wykonane

przez Zleceniobioreg i otrzymane od Zleceniodawcg na dzien rozwigzania umowy.

§8.
Ochrona danych
. Zleceniobiorca zobowiagzuje si¢ do przetwarzania - zgodnie z przepisami

Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019, poz. 1781 ze zm.) — danych osobowych
otrzymanych od Zleceniodawcy lub pozyskanych w zwiazku z realizacjg ninigjszej

umowy .
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Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zlecenia.

Przez obowigzek, o jakim mowa w § 8 ust. 2 umowy rozumie si¢ w szczegdlnosci
zakaz:

a. zapoznawania sie przez Zleceniobiorce z dokumentami, analizami, zawartoscig
dyskéw twardych i innych noénikoéw informacji itp.- nie zwigzanymi ze
zleconym zakresem prac,

b. zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych,
a w szczegodlnosci udostepniania ich osobom trzecim,

c. informowania os6b trzecich o danych objgtych nakazem poufnosci.

Za osob¢ trzecia uwaza si¢ osoby nie wykonujace pracy lub uslug na rzecz
Zleceniodawcey.

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktéw regulujacych
zasad postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbgdnym do realizacji
umowy, ktdre obowigzuja Zleceniodawce.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ informowaé przedstawicieli Zleceniodawcy
o wszystkich zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw na
bezpieczenistwo informacji.

Strony podpisza odrebng umowe o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

§9.
Postanowienia koncowe
Zleceniobiorca zapewnia, ze posiada wymagane kwalifikacje i do§wiadczenie.

. Osobg upowazniong w sprawach realizacji umowy jest:

a. ze strony Zleceniodawey — ........oociciiiiiiininnn.

b. ze strony Zleceniobiorey — .......cocviiiiiiiiiii
Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane wylgcznie
w formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.
Zleceniodawca dopuszcza zmiang postanowief zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty na podstawie, ktérej dokonano wyboru Zleceniobiorcy w nastgpujgcych
przypadkach:

a. w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznosciach niezaleznych
od Zleceniodawcy lub Zleceniobiorey, kiedy konieczna bgdzie zmiana terminu
realizacji zamoéwienia, Zleceniodawca na wniosek Zleceniobiorcy moze
przediuzy¢ termin realizacji zamdwienia o niezbgdny okres,

b. w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$é wprowadzenia
zmian wynikajgcych z okolicznodei, ktérych nie mozna bylo przewidzieé
w chwili zawarcia umowy,

c. w przypadku, gdy zmiany postanowiefi zawartej umowy begdg korzystne
dla Zleceniodawcy, a zmiany te wynikly w trakeie realizacji zaméwienia,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsa zastosowanie znajdujg przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Spory powstate na tle wykonywania umowy rozstrzygaja sady powszechne wlasciwe
dla Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zapoznal sie z klauzula o przetwarzaniu danych
osobowych, zgodnie z Rozporzgdzeniem o Ochronie Danych Osobowych.

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Zleceniodawcy, a jeden dla Zleceniobiorcy.



Zleceniodawca Zleceniobiorca



AUDYTU WEWNETRZNEGO

HARMONOGRAM

Zalacznik Nr1

do umowy audytu wewnetrznego

Lp.

zadanie

2024

kw. Il

kw. IV

kw. |

kw. Il

Pierwsze zadanie audytowe 2023

Drugie zadanie audytowe 2023

Trzecie zadanie audytowe 2023

Czwarte zadanie audytowe 2023

Plan audytu na rok 2024

Sprawozdanie z audytu
wewnetrznego za rok 2023

Pierwsze zadanie audytowe 2024

Drugie zadanie audytowe 2024




